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Guatemala, 31 de Octubre de 2,014

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho.

Estimado Sefor Ardon:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo, por
Servicios técnico profesionales No0.1012-2014, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial No. 335-2014 correspondiente al mes de Octubre del presente afo y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “A” No. 0009
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ACTIVIDADES REALIZADAS:

ACTIVIDADES REALIZADAS:

. Brindar apoyo en agenda de trabajo:

Asesorar en el correcto uso y administracién de los registros y controles
fisicos y magnéticos de los documentos que ingresan a la unidad;

Aportar ideas en eventos especiales de la Unidad.

Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados a la unidad e informar al encargado para la toma de decisiones.

RESULTADOS OBTENIDOS:

. Se realizo la entrega de ticket para El uso de canchas sintéticas y

polideportivas.

Se registraron y se actualizaron los registros magnéticos, elaboracién de
oficios y conocimientos, requeridos por la administracién del centro
deportivo y se programo en la agenda de trabajo las solicitudes de espacios
deportivos.

Se supervisaron [os trabajos de limpieza en las areas recreativas, sociales
y deportivas.

Se cumplié con los objetivos en la realizacion de actividades fisicas
recreativas programadas por la unidad.

JUAN MANUEL BARRIOS

ADMINISTRADOR CENTRO DEPORTID GERONA
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